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1. Az Ajanlatkéré adatai

Név: Tempus Kdzalapitvany

Cim: 1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1.
Képvisel6: Dr. Nemeslaki Andras, elnok
Kapcsolattartokra vonatkozé adatok:

Név Mészaros Gabriella
Telefonszam (1) 23713 00/ 108

Telefax szam (1) 239-1329

Szervezeti egység/projekt Study in Hungary egység / Campus Mundi
E-mail cim gabriella.meszaros@tpf.hu

2. Abeszerzés targya

Az Ajanlatkéré

,Hazai fels6oktatasi intézményekben tanulé kiilféldi hallgatékat segité mentorrendszer
kialakitasa”

targyu beszerzést kivan megvaldsitani az EFOP-3.4.2-VEKOP-15-2015-00001 projekt keretében a jelen
ajanlatkérés megkiildésével a témahoz kapcsoléodd szakmai milihely el6készitésében és
levezetésében valo részvételre, valamint a szakmai kiadvany 6sszeallitasara.

Ajanlatkéré felkéri az Ajanlattevéket, hogy tegyenek ajanlatot az e dokumentumban, valamint annak
mellékleteiben leirtak figyelembevételével.

Az Ajanlatkéré tdjékoztatja az Ajanlattevéket, hogy targyat tekintve a beszerzés az ajanlatkérés
id6pontjaban nem tartozik a Kdzbeszerzésekrdl sz616 torvény (Kbt.) hatalya ala.
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3. A megvaldsitandd feladat leirasa

A Campus Mundi az EFOP-3.4.2-VEKOP-15-2015-00001 projekt keretében megvaldsulé program.

Jelen ajanlattételi felhivasban megjelolt feladatokat a legkedvezébb feltételeket és szakmai
tartalmat kinald, legjobb ar-érték kombinacidt nyujté Ajanlattevével fogjuk megvaldsitani.

3.1. Hattér

A Tempus Kozalapitvdny a Campus Hungary projekt keretében 2015-ben jelentette meg ,A
fels6oktatds nemzetkéziesitése. Kézikényv a felsGoktatdsi intézmények nemzetkézi vezeti és
koordindtorai szamdra” cim( kiadvanyt. A Tempus Kozalapitvany a kotet kdvetkez6 fejezetével a
magyar felsGoktatdsi intézményekben létrehozandd vagy valamilyen formaban mar mikodé, kilfoldi
hallgatékat tdamogatd mentorrendszer tervezésére, elinditasara és sikeres muikodésére szeretne
javaslatokat tenni, ezzel el6segitve a kiilféldi hallgaték szamara nyudjtott szolgdltatasok minGségének
fejlesztését.

A mentordlds témajanak feldolgozasara egy szakmai mihelyt (Peer Learning Activity, azaz PLA)
tervezlink megrendezni az sz folyaman (varhatéan novemberben). Terveink szerint a PLA I. modulja
foglalkozik a mentorrendszer létrehozdsdnak és mikodtetésének megvitatasaval, amelyre jelen
ajanlattételi felhivas vonatkozik. (A Il. modul témdja a hazankban tanulé kilfoldi hallgatokat segit6
didkmentorok szamadra késziil6 kézikdnyv témakoreinek meghatdrozasa és tartalmanak dsszeallitasa.
A modul megvaldsitasara parhuzamos ajanlattételi felhivast jelentetiink meg.)

3.2 I. feladat: Kiilfoldi hallgatokat tdmogaté mentorrendszerrel kapcsolatos szakmai miihely
el6készitése, egylttmiikodésben a Tempus Kozalapitvannyal és az Il. modulért felelGs szakértével

Az Ajanlattevé feladata, hogy megtervezze és el6készitse a 3.1-es fejezetben ismertetett, 2016
Gszére tervezett PLA |. moduljat, egyeztetve a Tempus Kozalapitvannyal és a Il. modul el6készitésén
dolgozd szakértbkkel.

A rendezvény szakmai el6készitésének keretében az Ajanlattevé Osszeallitja a PLA I. moduljanak
részletes programtervét és forgatékonyvét (mely tartalmazza a szakmai mdihely levezetésének
maddszertanat), egyilttmikodve a Il. modul megvaldsitéjaval. A PLA teljes programtervét és
forgatokonyvét (mely tartalmazza mindkét modulra vonatkozé dokumentumokat) a két kivalasztott
ajanlattevd Osszesitve kiildi meg a Tempus Kézalapitvany szamara.

Az Ajanlattev6 emellett elGkészit egy magyar nyelvi vitaindité munkaanyagot, amelyben azonositja a
problématerileteket és a megvitatandd témakat, valamint javaslatot tesz ezek tovabb gondoldsanak
irdnyara. E munkaanyagot a rendezvény el6tt a Tempus Kozalapitvany juttatja el a résztvevék
szamara. A munkaanyagnak a kdvetkezd témakoroket kell tartalmaznia:
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e javaslatok a mentorrendszer tervezésére, elinditdsara és sikeres mikodésére
tudomdnyegyetemek, egyetemek, valamint f6iskolak szintjén a kovetkezé témakorok
érintésével (a témakorok a szakérté megitélése szerint bévithetbek):

o mentorrendszer célja, fontossaga;

szervezeti egységbe tagozdédasanak lehet6ségei;

kommunikdcié a kilfoldi hallgatokkal a beutazas el6tt, kozben, utan;

mentorok toborzasa, kivalasztdsa, képzése, honoralasa;

a mentorok (gyintézéséhez kapcsolddd javasolt dokumentumok (jelentkezési és

értékelési lapok);

lehetséges problémak és megoldasi javaslatok;

o tovabbi témakorok.

o
o
o
o

(0]

A vitainditd munkaanyag elkészitése hazai és kilfoldi j6 gyakorlatok, valamint a témdaban megjelent
szakirodalom felhasznaldsaval torténik.

Az ajanlattevé emellett kozrem(ikodik a PLA részvevlinek azonositdsaban, javaslatokat tesz a
meghivanddk listdjara (szakért6k, illetve felsGoktatasi intézmények képviselGi), felkészité
konzultacidt vallal a 2. modul kivitelezGjével.

3.2.1 A feladat kapcsan elvart produktum:

A tevékenység elvart eredménye:

o egykb. 0,25 iv terjedelm(i (+/- 25%), magyar nyelv(i vitaindit6 munkaanyag, mely tartalmazza
a téma javasolt fokuszpontjait és a hozza tartozd kérdéseket;

e a PLA teljes, részletes programja (6sszesen kb. 4000 leltés terjedelm(, +/- 25%), ebbdl az
Ajanlattevé feladata az |I. modul programtervének kidolgozasa.

e a PLA teljes forgatékonyve mddszertannal (Gsszesen kb. 0,25 iv terjedelmd, +/- 25%), ebbdl
az Ajanlattevé feladata az I. modul médszertananak kidolgozasa

e aPLAI moduljan részt vevs szakért6k javasolt listaja

3.3 Il. feladat: A fent vazolt szakmai miihely I. moduljanak levezetése, egyiittmiikodésben a
Tempus Kézalapitvannyal

Az Ajanlattevd feladata a PLA I. modul moderdtori feladatainak elldtdsa és a sikeres lebonyolitds
szakért6i tdmogatasa az el6zetesen elkészitett és elfogadott programterv és forgatokonyv szerint,
valamint egy révid, kb. 3000 lelités hosszusagu angol nyelv( 6sszefoglalds készitése a rendezvényrdl.

3.3.1 A feladat kapcsan elvart produktum

A projekt és a hozza kapcsolodd rendezvény révid angol nyelvi 6sszefoglalasa (kb. 3000 lelités).
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3.4. lll. feladat Mentorrendszer kézikdnyv elkészitése

A korabban 6sszedllitott vitaindité munkaanyag, a hazai és kilfoldi j6 gyakorlatok és szakirodalmak,
valamint a PLA |. moduljdn elhangzottak szintetizdlasdval egy kézikonyv Osszedllitdsa, mely
javaslatokat tesz a mentorrendszer |étrehozasara és hatékony mikodtetésére, valamint a kézikonyv
rovid angol nyelvd, kb. 3000 lelités terjedelmd leirdsa.

3.4.1 A feladat kapcsan elvart produktum

e Mentorrendszer kézikonyv, 6sszesen 1-1,5 iv, +/- 25 %;
e angol nyelvi 6sszefoglalé (kb. 3000 lelités).

4. Az ajanlatok biralati szempontrendszere

Ajanlatkér6é az Osszességében legkedvezébb feltételeket és szakmai tartalmat kindld, legjobb ar-
érték kombinacidt nyujto ajanlatot valasztja ki a megadott szempontok és tartalmi elGirasok alapjan.
Az ajanlat végsé biralati pontszdmaban az ajanlati arra és a tartalmi szempontokra kapott
részpontszdmok 50-50%-ban jelennek meg. Mind az ajanlati drra, mind pedig a tartalmi
szempontokra megitélheté maximalis pontszam 38.

A tartalmi birdlati szempontrendszert az 5.1 és az 5.2 sz. mellékletek rogzitik.

Az ajanlati ar biralati pontszamanak kialakitdsa az értékaranyositas modszerével torténik a kbvetkezd
képlet alapjan:

o, ) a beérkezett legalacsonyabb brutt6 ajanlati ar
Ajanlati ar pontszama = — — — * 38
a vizsgalt ajanlatban szereplé brutté ar

A képlet alapjan a legalacsonyabb ajanlati arat tartalmazd ajanlat a maximum pontszamot, azaz 38
pontot kap. A tobbi ajanlat pontszama a legalacsonyabb ajanlati drat tartalmazd ajanlathoz képest
kerGl meghatdrozdsra. Tartalmi biralatot csak a formai és alkalmassagi elGirasoknak eleget tevé
ajanlatok esetében végziink.

5. Az ajanlati ar kialakitasaval kapcsolatos elvarasok, szamlazas

1. Az Ajanlatkéré a feladatok ellatasara a kovetkezdk szerint var arajanlati arat:
e Az Ajanlat addsa a 2. sz. melléklet szerint torténik;
e Az Ajanlatkér6 a megjel6lt feladatokra a 2. sz. melléklet szerinti bontasban var ajanlatot;

——
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6.

e Az Ajanlattevének az ajanlatkérés részét képez6 nyilatkozatminta (1. szamu melléklet)
kitoltésével kell ajanlatot tennie.
Az Ajanlattevének az ajanlati drat mindharom tevékenység esetében Ugy kell meghatdroznia,
hogy az a szolgdltatds elvégzésével kapcsolatos valamennyi koéltségét tartalmazza. A nyertes
Ajanlattevé az Ajanlatkérd altal elfogadott ajanlati aron fellil egyéb koltség elszamoldsara nem
jogosult. A dij magdban foglalja a szerz6dés teljesitése érdekében végzett valamennyi
tevékenység ellenértékét.
A szerz6dés maradéktalan teljesitését ajanlattevé a produktumok kézhezvételét koveté 14
munkanapon belil igazolja, vagy nem maradéktalan teljesités esetén irdsbeli észrevételeket tesz.
A nyertes Ajanlattevé szamla kiallitasara az Ajanlatkérd teljesitésigazolasanak kézhezvétele
utan jogosult. Ajanlatkérd teljesitésigazolast 2 alkalommal allit ki: az els6t a 3.2-es és 3.3-as
pontokban ismertetett feladatok hidnytalan teljesitése utan, a masodikat pedig a 3.4. pontban
ismertetett feladat megvaldsulasat kovetéen. A szabdlyszerlien benyujtott szamla
kiegyenlitése a teljesitésigazolas alapjan torténik.
Az Ajanlatkéré a nyertes Ajanlattevd altal kiallitott szamlat a kézhezvételtdl szamitott 30 napon
beliil egyenliti ki.

A szerz6dés meghatarozasa, hatdlya, teljesitési hatarido

Az Ajanlatkéré vallalkozéi szerz6dést kot a nyertes Ajanlattevével.

A szerz6déskotés idépontjardl az Ajdnlatkérd értesiti a nyertest.

A 3.2-es és 3.3-as pontokban ismertetett feladatok elvégzésének véghatarideje: a szerz6déskotés
napjatél szamitott legalabb 30 naptari nap, de legkésébb 2016. december 20.

A 3.4-es pontban ismertetett feladat, valamint a szerz6dés teljesitésének véghatarideje: 2017.
februar 28.

A nyertes Ajanlattevé alvdllalkozét nem vonhat be a teljesitésbe.
Az Ajanlatkéré az eljdras nyertesével vagy annak visszalépése esetén a kovetkezé legkedvezdbb
ajanlatot benyujtd Ajanlattevével kot szerz6dést.

Az Ajanlatkér6 fenntartja a jogot, hogy az ajanlatkérést kovetden, indoklas nélkil, egyik
Ajanlattevével se kosson szerz6dést.

Az Ajanlattevé vallalja, hogy az Ajanlatkérével folyamatos kapcsolatot tart az egyeztetendd kérdések
megbeszélése és a munka haladdsardl valo tajékoztatas érdekben.

Egyéb tajékoztatas: az Ajanlattevék jelen ajanlatkérésre torténdé ajanlattétellel elfogadjak, hogy a
nyertes Ajanlattevékkel kotott szerz6dés teljesitésével létrejott szellemi alkotds (szerz6i md)
felhasznalasi jogosultsaga a Tempus Kozalapitvanyt illeti.
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7. Alkalmassag

Ajanlatot nydjthat be olyan az Eurdpai Unidban bejegyzett intézmény / szervezet/ civil vallalkozas /
egyéni vallalkozd amely/aki rendelkezik a megfelel§ szaktudasbeli és személyi feltételekkel a
feladathoz.

Kizarélag szamlaképes jelentkez6vel tudunk szerz6dést kotni.

Az ajanlatban szerepl6 szakért6(k) felkésziltsége fontos részét képezi a dontésnek.

A teljesitésbe bevont minden szakért6nek meg kell felelnie az alabbi feltételeknek:

- Amennyiben az Ajanlattevd a teljesitésbe egy szakért6t kivan bevonni, Ugy a megjelolt 6sszes
feladatot egyazon szakértének kell ellatnia;

- Amennyiben az Ajanlattevé a teljesitésbe egynél tobb szakért6t kivdan bevonni, abban az
esetben minden szakért6 bevondsat indokolnia kell, illetve meghatarozni a hozzajuk tartozé
tevékenységeket;

- aszakértd relevans fels6foku végzettséggel rendelkezik;

- fels6fokd angol nyelvtudassal (C1) rendelkezik;

- legaldbb az egyik szakért6 rendelkezik minimum harom szakmai rendezvényhez (PLA,
konferencia) fiz6d6 moderatori tapasztalattal.

El6nyt jelent az elbirdlasnal, ha a szakért6k legaldbb egyike megfelel az aldbbiaknak:
- hasonlé terileten szakmai publikacidkkal rendelkezik az alabbi tertleteken:
o mentorrendszer;
o hallgatéknak nyujtott szolgaltatasok;
o fels6oktatas nemzetkodziesitése;
- szakmai rendezvény (konferencia, PLA stb.) szervezési tapasztalattal rendelkezik;
- mentorrendszer mikodtetésében szerzett tapasztalattal rendelkezik;
- részt vett az ajanlattételi felhivas témajahoz kapcsolédd felsGoktatadsi kutatdsi-fejlesztési
projektekben.

8. Kizaro okok

Az eljarasban nem lehet Ajanlattevd olyan intézmény / szervezet / civil véllalkozas, amely az ajanlati
nyilatkozatban meghatdrozott kizaré okok hatalya alatt all. A kizaré okokrdl az ajanlatkérés 1. sz.
mellékletei alapjan kell nyilatkozniuk az Ajanlattevéknek.

Az Ajanlatkéré kizarja az eljarasbodl azt az Ajanlattevét, aki dontését barmilyen modon befolyasolni
probalja.
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Az ajanlatok benyujtasaval kapcsolatos elGirasok

Az ajanlattétel beadasi hatarideje: 2016. szeptember 26. 12:00 dra

Az Ajanlatkér6 nem tart nyilvanos bontasi eljarast.

A benytujtott ajanlatok nem igényelhetSk vissza, azokat Ajanlatkér6é bizalmasan kezeli és
megorzi.

Az ajanlattétel nyelve: magyar.

Az ajanlat a megajanlott drat nettd, AFA, brutté bontasban tartalmazza.

Az drajanlat tartalmazza az ajanlat érvényességének idejét.

A benyujtott ajdnlaton kérjik feltlintetni a kapcsolédd projektazonosité szamat: EFOP-3.4.2-
VEKOP-15-2015-00001

Az ajanlatok benyujtasanak moédja: Az ajanlatokat kizdrélag elektronikus Uton kérjik elkildeni az
alabbi email-cimre: gabriella.meszaros@tpf.hu

A feladathoz tartozé dokumentumok benyujtasa kizarélag elektronikus Gton torténik.

A feladatokra vonatkozdan az alabbi dokumentumokat sziikséges csatolni:

o 1 szakmai ajanlat, mely tartalmazza

e a 3.2-es pontban ismertetett PLA |. moduljanak f6bb témakoreire és
madszertandra vonatkozé elképzeléseket, valamint annak kifejtése, hogy miért a
bevont szakért6k a legmegfelel6bbek a feladat elvégzésére;

e a 3.4-es pontban ismertetett mentorrendszer kialakitasara és mikodtetésére
vonatkozo kézikonyv egyes fejezeteire vonatkozo elképzeléseket;

e afeladatok megvaldsitasanak részletes Gtemtervét;

e afeldolgozni kivant hazai és kiilfoldi szakirodalom listdjat;

o Mellékletcsomag 4 db melléklet kitoltve és alairva:
o cégszerlien alairt ajanlattételi nyilatkozat (1. szamu melléklet szerinti
nyilatkozatminta kitoltésével);
o felolvasdlap a 2. sz. melléklet szerint;
e nyilatkozat a referencidkrdl a 3. sz. melléklet szerint;
e nyilatkozat a szakemberekrél a 4. sz. melléklet szerint.

SZECHENY!I

Al \

N

KORMANYA

¢

* X %
B i
* *
* *

* oy K

Eurépai Unié
Europai Strukturalis
és Beruhazasi Alapok

A MOl BEFEKTETES A JOVOBE


mailto:gabriella.meszaros@tpf.hu

