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SZERZODESKOTES 3

Kiilonos feltételek ====) email/posta / i\x g
Mellékletek:
l. szamu: Altalanos feltetelek jTl‘(‘&\BﬁEp)

)(g tségvetése mmmm) email
lll. szamu: Pénzii iyf S S,zerzodeses feltételek (honlap)

Il. szamu: A projekt eIfoF{d t

IV. szamu ato tamogatasi ratak (honlap)

V. sza zodesmmtak (honlap)




Szerzodeskotes menete |,

J \},
v' TKA e-mailben kikiildi a szerz6dést ésa t\gdﬁgiv lokat
v A palyazé a megadott példanys ’rﬂP kinyomtatja,
kitolti, alairatja, Iepecsételﬁét\i szerzodést
v’ A palyazé elkildi posié%} szerz6dést a mellékletekkel
egyiitt \ C ) g
v’ TKA elli Grzi
Htl

szerzodeéest és a mellékleteket,
s), alairas, utalas, egy példany visszapostazasa

idnyp




Alairasi cimpéldany (postan)\\ .

NF
o hivatalos képvisel8/i mtezmenyveze\ (8 \

o ha tobben, akkor mmdenkLEN%\ngkancellar + féigazgato)
o 30 napnal nem regebP(

ti (Ggyvéd, kozjegyzb) vagy

o hitelesitett fé dsolathitelesités: szoveg (pecsét),
teIepuI I}nj@ﬂalras

¢, \)




Adébigazolas (ORS feluleten,)\\\ 3

= nem koltségvetési intézmények ese\tiﬁ?h\ gyhan
alapitvanyi fenntartasu |skolak)\\

= 30 napnal nem regebbt’(
= elektronikus alalxass\ag er>de|kezo addigazolas
= |ekérheto a gdnz}wt)ozasmentes adatbazisbol

o))




Gyakori hibdk R

Példanyszam (8 \
Kitoltés

Alairasok — lemarad, olvaf s“t‘}n\xmlram cimpéldany szerint!)
Mellékletek

Bankszamlas\g;n\r g))ezzena pénzigyi adatlapon megadottal
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V. Megallapodasmintak .,
|

J i\
1) Oszténdij megallapodas (8\
* Tanuldi és munkatarsi mobilitéso{nhgz \J/
e 2 oldalu: kiutazo és kﬁldﬁintﬁzn)é y/szervezet kozott
+ Kotelezs W)~

2) Learning agre;ﬁ?\tx-képzési megallapodas
, kil

3 oldalu: Rélhé dé6 és fogadod intézmény/szervezet
* fela }t;k s kotelezettségek




V. Megallapodasmintak \\‘-*

3) Certificate of learning outcomes — Igazolas ?tiﬁg.llall eredmenyekrol

* Megléte kotelezd, a minta hasznalata opcum\l is
* Egyéni mobilitasokhoz a SCH, VET IQ‘D\ /zﬂ(torokban

4) Learning programme for qr n? tivities
* Megléte kotelez6, a minta hflsz lata ajanlott
e Csoportos tanul; k\lgazasokhoz a SCH és ADU szektorban

5) Agreerr}e mwted experts

e VMeg
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Beneficiary Module == My pro;e{t\ §

» Mobilitasok rogzitése x
> folyamatosan, az egyes turnusok qufaxag |6tt/kozben
- draft (piszkozat) kesntese \\ \
> résztvevoi kerdowe\k[ ( ]/
» helyes e-mail cim a t;es evokhoz!

> klserot%z'\obﬁa) nem kell

obilitastipus kivalasztasa — mezdok




s Y 4 ’ 7 : :
Zarobeszamolo shoces
Kotelez6 elkésziteni / kotelez6 bekuldeni \. ? : : L

v’ zardbeszamold Grlap, jogi nyilatkozat \ \ 'Y

v’ nyelvi felkészités dokumentumai (nyelvi tamogatas es\e
v’ részvételi igazolasok
v’ résztvevdi kérdGivek — Benefluary Mo ulﬁ\ k/e‘rﬁsztul

v" munkanapldk:

v’ Tanar/oktaté: mindenkitél, egys\eg}e gmﬁ a,apfan
v' Didk/tanulé: 50%

v’ kisérétanar beszarg;) 'ja)
v’ frissen végzettek igazolasai
v mfor?a \&kk lapon

ito, latogatas: szakmai program

v’ szerz6dések — partnerekkel, résztvevékkel Ni\l



Erasmus minoségbiztositasi szabélyok\xx:k:

| \)/\\

1. Alapelvek g \/\" i\

2. A mobilitasi tevékenységek megfeleld | h\c)@éll?és'a

3. MinGsegbiztositas es a resztyeygk taO\g‘gcésa

4. Az eredmeények és a prognfan@ﬁ apcsolatos ismeretek
terjesztése VO \ >

vonatkozo minodségbiztositasi iranymutatasok

(8 \) J 2 — 4.: Projektszervezésre- és megvaldsitasra
\}\




Kevesebb
lehetéséggel
rendelkezok
timogatdsa

Digitalis oktatas

Digitdlis
Virtualis és eszkdzok és
N platformok
vegyes mobilitds 5
hasznalata

Kornyezeti
fenntarthatosag és

felelosségvallalas

. Kornyezetbarat
Kornyezettudatos

) : utazasi formak
szemléletmod

Aktiv részvétel az Erasmus
programban részt vevo
szervezetek halozataban

J6 gyakorlatok Halézatosodas
cseréje




2) Projektmenedzsment — Feladatok Ieosztasa

/
/
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Alapfeladatok sajat hataskoron belil valo tartasa / i\l
Mi mindsul alapfeladatnak? \ (8

* Pénzugyi tamogatas kezelése \

 Nemzeti Irodaval valo kapcsolgtbarta? \

e Zardbeszamolo készitése

e Szakmai jellegi dt')ntég,ek er kozvetlenul érintik a tevékenységek
tartalmat, minos%gé‘sesjre ményeit

)

Ezek ne >ye§hetok ki tandcsadé cégeknek | = Palyazatiro cegek,
—— kozvetitd szervezetek

A projekt megvaldsitasanak gyakorlati vonatkozasaiban a kedvezményezett kérhet

szolgaltatasokat (pl. fogadd partner keresésében, szallas/étkezés szervezésében stb.)



Projektmenedzsment — Feladatok Ieosztas \{

Ul

Fontos! < §
. AkedvezmenyezettnekeIIenorlznlukkeIIatanacs{; s;er ezet munkajat
e Hivatalos megallapodast keIIkotnluk g ﬂly% ;\/Iabblakra kell kitérnie:
o elvégzendd feladatok r
o mindségellendrzési mechqrﬁz 9
o a nem megfeleld v g(y’elm asztott teljesités kovetkezmeényei
o a megallapo d? rp}l szolgaltatasok torlése vagy atltemezése esetén
|

alkalmaz assagi mechanizmusok
’ néségéért minden esetben a kedvezményezett felel!




3) Mobilitasok elokészitése és megvaldsitasa

Mobilitas utan

Szervezési teendok
(szallas, étkezés,
biztositas)

A tanuldsi eredmények
elismerése

A tanuldsi eredmények
értékelése

Mobilitas el6tt

A résztvevok
kivalasztasa és
fellkkészitése

Az elérni kivant
tanuldsi eredmények
meghatarozasa

Nyomon kovetés és
mentoralds

Mobilitas alatt
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Hatas és disszeminacio

szakmai intézetek, szervezetek

Tarsintezmenyek, partnerszervezetek

Résztvevd
munkatarsak

Projekteredmények

Résztvevd tanulok,
didkok

Sz(il6k,
hozzétartozok

Helyi/regionalis sajto

Projekteredmények
terjesztése intézményen kival

Projekteredmények
terjesztése intézményen belul



| Megvalositas

> Ertesitések i\x
» Segédanyagok - honlapon g\

v’ Projektmenedzsment Kézikom(x\f\ol\g% tosan frissul

e KA121 és KA122 kozos *
v'Résztvevdi utmutatd/—- Qaﬁuzﬁknak
v'A jol meglrt f anaplé kritériumai
en

v Egyiit m{ug<
v (S \ dokum
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000000
000000

2

ozvetito szervezetekkel
tumok




Valtozasok — Idoben értesitsék K
az irodat... X
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» Szerz6désmodositassal jaré / nem jaro valtozé”fab\i
* Uj kapcsolattarto
* Intézményi adatok: néy, fenntartg)/ Ité
» szerzOdésben rogzitett ada o ﬂ Iasa futamldo)
* projekt megvaI05|ta§a blz\ELyt na valik

* tajékoztatas eg ﬁfa))za rol

* pl. 4j |’€n r, Orszag bevondsa
szakmakba valtozas

e Modositasi kérelem sablon




@

Egyéb hasznos tippek

S

\\
Kijelolt TKA-s kapcsolattarto — értesités X

E-mailek, rendszertizenetek, a projekthez kapcsolo\d%(?zéak gyljtése,
rendszerezése

* KereshetGség ] \\\

* konnyen atadhato legyen a tudas

Projekthez kapcsolodo "k(LSOkO I ke ese a projektcsapat szamara

* pl. link, felhasznalox\b Isz
A palyazat és inek hasznalata

o e




- — zarobeszamolo
Beneficiary Module:

veglegesites, elszamolas _ jnformaciok a honlapra

OLS 2. szintfelméres — : -
- résztvevoi kerdoivek

Europass __

munkanaplok
-~ kiutazas

Benefnmary Module
JM@ I tasok r




UJ HONLAP

erasmusplusz.hu

Erasmus+

Palyazati lehetéségek ¥ Hirek Rendezvények Kiadvanyok Disszeminacié Erasmus+ 2014-20

Ujdonsagok az Erasmus+

programban

Osszefoglalo az Uj programszakasz nyujtotta lehetéségekrol
minden szektor szamara




TKA hirek & hirlevél:
http://www.tka.hu/hirek J \ k
https://tka.hu/hirlevel X \\\
Tudastar: A& X\ s
http://www.tka.hu/tudastar ? \

Erasmus+ tanarok Fafelr}po](dldalz
> N o~
https://www.facebogk.com/erasmusplusz.tanarok
Erasmusplu\sé.i‘\g) >
C 2
ww\w.\erasm}lsplusz.hu
°§h)tr}s:j)/e?gsmusplusz.hu/dokumentumok tamogatott palyazoknak

X a_koznevelesi_szektorban
¢ https://erasmusplusz.hu/dokumentumok tamogatott palyazoknak

a szakkepzesi szektorban
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. httfps://erasmusplusz.hu/dokumentumok tamogatott palyazoknak
a felnott tanulasi szektorban



http://www.tka.hu/hirek
https://tka.hu/hirlevel
http://www.tka.hu/tudastar
https://www.facebook.com/erasmusplusz.tanarok
http://www.erasmusplusz.hu/
https://erasmusplusz.hu/dokumentumok_tamogatott_palyazoknak_a_koznevelesi_szektorban
https://erasmusplusz.hu/dokumentumok_tamogatott_palyazoknak_a_szakkepzesi_szektorban
https://erasmusplusz.hu/dokumentumok_tamogatott_palyazoknak_a_felnott_tanulasi_szektorban
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Szilagyi Rébert (SCH)
elinda (SCH)
yus Edma (VET)
10 rvéth Katalin (VET)
gg_drei Judit (VET)
~ Berkes Blanka (ADU)
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Tempus Kézalapitvany
1077 Budapest,
Kethly Anna tér 1.

(+36 1) 237-1300
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